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 :شرح وظایف انباردار

 روش اجرایی خرید و انبارش بر اساس سیستم مدیریت کیفیتتدوین  .1

 اشتیدفرم درخواست خرید و تحویل کالا بر اساس فرمت معاونت بهتنظیم  .2

 جمع آوری و ثبت درخواست های بخش های آزمایشگاه مرجع و ثبت آنهااختیار  .3

 از مسئولین مربوطه زملاتاییده های موافقت و اخذ جهت  لازمپیگیری  .4

 نگهداشت حواله های مربوطهانتقال به آزمایشگاه مرجع و تحویل لوازم از انبار ستادی و اختیار  .5

 مربوطه sop تاریخ کالاها مطابق بانظارت بر کنترل کیفیت و  ،قلام رسیده از انبار ستادیاتحویل  .6

 و بایگانی انبار، نرم افزار مربوطه ثبت در فرمهای کارت انبار  .7

 و مطابق با فرم درخواست کالامربوطه  سیستمارائه ملزومات به بخشها از یخچال ذخیره یا انبار با  .8

 یا نرمافزار مربوطه ثبت تاریخ تحویل به بخش در کارت انبار .9

 کنترل تاریخ درخواست بخشها از انبار .10

 بررسی میزان کمی و کیفی مصرف در کلیه بخشها .11

 دانشگاه ستاد اختیار در تحویل ملزومات از انبار .12

 درخواست خرید کالاهائی که به نقطه سفارش رسیده اند .13

 :شرایط احراز

  روشهای انبارداریاصول و با آشنائی 

 عدم سوء سابقه و موانع قانونی و حقوقی 

 ویندوز و کار با مجموعهآشنایی با کامپیوتر ، OFFICE 

 

 


